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Normativa:

Artículo 95 EPD - “El docente con dedicación total
cumplirá sus tareas en la dependencia que el Consejo de
Facultad lo señale, pudiendo ser autorizado por plazos
determinados a realizar tareas especiales para completar
su labor en otros organismos dentro o fuera del país.
Anualmente se asignará a cada docente con
dedicación total optativa u obligatoria, para mejorar
sus condiciones de trabajo, una partida para gastos
equivalente a su remuneración mensual total, como
mínimo…”

División Contaduría Facultad de Química - Marzo/2025



Requisito para Usufructuar la Partida:

Haberse encontrado en usufructo del régimen el 
ejercicio anterior.

Estar usufructuándola al momento que se paga la 
partida.
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El CDC de fecha 25/03/2014 – Resolución N°
45 aprobó el Instructivo para la rendición de
la partida establecida en el Art. 57 del EPD para
los docentes en régimen de dedicación total.

.
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Objeto de la partida:

Pueden financiarse gastos e inversiones que tengan como 
finalidad la mejora de las condiciones de trabajo del 
docente, pudiéndose incluir entre ellos los destinados a su 
grupo de trabajo. 

Las inversiones con cargo a esta partida son propiedad de 
la UdelaR y deberán ser inventariadas. 

. 
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¿En qué periodo del año 
puedo gastar la partida de DT?
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Desde el día de cobro de la partida 
05/02/2025

hasta el 30/11 de cada año
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¿Cuándo la rindo?
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Normativa:
Artículo 132 – TOCAF 

Todo funcionario o empleado, como así también toda persona física o jurídica 
que perciba fondos en carácter de recaudador, depositario o pagador o que 
administre, utilice o custodie otros bienes o pertenencias del Estado, con o sin 
autorización legal,  está obligado a rendir cuenta documentada o comprobable 
de su versión, utilización o gestión. 
Las rendiciones de cuentas y valores establecida en el inciso anterior deberán 
presentarse en un plazo de sesenta días contados a partir del último día del 
mes en que se recibieron los fondos o valores, cualquiera sea la fuente de 
financiación. 
La reglamentación podrá establecer otros plazos de presentación para casos 
determinados y debidamente fundados.



 En el caso que al 04/06/2025 el docente tenga los fondos de la partida gastada
parcialmente o no gastada, igual deberá presentar la rendición antes de esa fecha.

 Posteriormente y antes de los próximos 60 días hábiles deberá realizar una nueva
rendición que podrá ser total o parcial y así sucesivamente cada 60 días hasta el
momento que totalice de ejecutar la partida.

 En caso que el docente no rinda la partida en los plazos establecidos por la normativa,
se deberá realizar la observación correspondiente por parte del Cr. Delegado, remitirla
al Ordenador e informar al Tribunal de Cuentas de la Republica.
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¿Cómo la rindo?
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 En el siguiente formulario cuyo modelo fue aprobado en la resolución 
del CDC del 25/03/14. 

Tiene el carácter de declaración jurada. 

Debe adicionarse el timbre profesional correspondiente.

Adjuntar toda la documentación original respaldatoria. 

Se debe declarar tanto los montos gastados como los montos no 
ejecutados a la fecha de cada rendición.
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 La primera parte del formulario:

deberá ser completada por el docente beneficiario de la partida,

detallando los gastos e inversiones realizadas en el periodo y/o 
consignando el monto no ejecutado. 

La suma de esas cifras deberán coincidir con el total de la 
partida cobrada.

Dicha declaración la entregará al superior de la Unidad 
Académica.
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La segunda parte del formulario: 
Deberá ser completada por el superior académico respectivo,

quien avala (o no) que los gastos e inversiones realizados 
corresponden a rubros pertinentes para la mejora de las 
condiciones de trabajo del docente, incluyendo los de su 
grupo de investigación

Si el Superior Académico tiene observaciones a la rendición 
o sugiere correcciones, manifestará sus observaciones por 
escrito a los efectos de que no le alcance la responsabilidad 
prevista en el art. 137 inciso segundo del T.O.C.A.F, y elevará la 
rendición al Decano, que resolverá en definitiva sobre la 
pertinencia académica del gasto, para lo cual podrá requerir el 
asesoramiento de la Comisión de DT del Servicio. 
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Efectos de la rendición:
 Por los montos no gastados al 30/11 de cada año, se deberá 

realizar al docente la retención del IRPF. 

 Aquellos docentes que no hayan gastado y rendido el total de la 
partida antes del 30/11 de cada año no recibirán la partida del 
ejercicio siguiente. 

 Tampoco se pagará a aquellos docentes cuyas rendiciones no 
fueron aprobadas. 

 Dichas situaciones serán comunicadas por las Áreas de Contaduría 
a la Comisión de DT del Servicio y a la Comisión Central de DT. 
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Otras aclaraciones: 

Resolución N° 10 CDC – 10/11/2015

Si el docente recibe la partida de gasto e interrumpe el
régimen de DT sin haberla gastado:

 podrán gastarla siempre y cuando la destinen al mejoramiento 
de las condiciones de trabajo del grupo de investigadores del 
que forman parte, 

 circunstancia que se acreditará mediante el Plan de Trabajo u 
otros documentos fehacientes, avalados por la Comisión de 
DT del Servicio. 
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Otras aclaraciones:

En caso de que el docente usufructúe la DT en un cargo
de Gobierno universitario (Art. 79 del EPD), no se
requerirá la presentación del aval del superior
académico.

En caso que el docente devuelva los fondos en
efectivo total o parcial de la partida cobrada, la
rendición en efectivo se considera rendición.
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Una vez obtenido el aval académico, 
la declaración jurada completa en sus 2 partes 

con las correspondientes firmas y 
aclaraciones de firmas, 

con el timbre profesional y 
acompañada de los comprobantes respectivos.

Dónde la presento?
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En Sección Gastos 
de División Contaduría, 

Mail: contaduria@fq.edu.uy
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Controla la legalidad de la documentación.

Podrá realizar observaciones respecto a la
formalidad de los comprobantes, que deberán ser
subsanadas para que la rendición quede finalmente
aprobada.
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¿Qué documentación necesito 
para rendir la DT?
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Los gastos efectuados en Uruguay se acreditarán mediante 
CFE que deben cumplir con todas la normativa de la D.G.I y 

tienen que estar emitidos a nombre del Servicio Universitario 
correspondiente o a nombre del docente beneficiario de la 

partida.

Se admitirán CFE (Comprobante fiscal electrónico), e-ticket 
o e-factura con fecha posterior al pago de la partida.
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Considerando la solicitud de la Dirección General de 
Administración Financiera de acuerdo al comunicado 35/2024 y 
el contexto actual, que en el marco de la implementación 
del SIRFE (Sistema Informático de Recepción de Factura 
Electrónica) para un mejor funcionamiento de las áreas 
involucradas, se entiende pertinente, considerando la 
posibilidad aprobada por el CDC en lo que refiere a la 
documentación de la rendición, solicitar a los docentes que los 
comprobantes relacionados a la ejecución de la partida del 
Art.95 del EPD sean solicitados (en la medida de lo posible) a 
nombre del docente beneficiario de la partida.”
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Los gastos en el exterior se acreditan mediante 
comprobantes similares que cumplan con las formalidades 

del país donde se emiten. 

En el caso que el monto de la compra requiera el pago de 
tributos que graven la importación se deberá acreditar la 

realización del pago de la misma. 
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 En caso de adquirir un bien por medio de una importación, el
documento tiene que estar a nombre de:

Facultad de Química - RUT: 214516780010,

ya que la que está exonerada de impuestos es la Facultad de
Química
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En el caso de rendir gastos efectuados para un integrante del 
equipo de trabajo que no sea el beneficiario directo de la 
partida, debe presentarse:

*Constancia de Sección Personal respecto del cargo que 
ocupa esa persona, o

*Certificado de Escolaridad expedido por la Bedelía en caso 
de ser estudiante o egresado y 

*nota del superior docente que declare en qué calidad se 
desempeña esa persona dentro del grupo de trabajo 
(honorario, pasante, etc).
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Toda Inscripción a Congresos tiene que tener el comprobante oficial 
del organizador que avale la inscripción y el certificado de 
asistencia.

No es válido la inscripción con comprobante colectivos tipo Abitab.

Todo gasto referente a inscripciones en Sociedades y Asociaciones 
que no tengan personería jurídica no podrán rendirse con la DT
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Para los casos de compra de pasajes de avión se deberá presentar 
boleto de pasaje a nombre del docente o de otro integrante del grupo de 
trabajo – o billete electrónico e impresión de la pantalla que confirma la 
adquisición, con los datos mínimos que permitan acreditar la compra y 
controlar la identidad de los pasajeros –y además los talones de embarque 
de viajes de ida y vuelta y/o el CFE correspondiente.

Si la compra del pasaje fue realizada por Internet con tarjeta de 
crédito, se requiere resumen de la tarjeta de crédito y el pago de la 
misma. 
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Para otras compras realizadas por 
Internet con tarjeta de crédito, además del 
documento que acredita el pago se 
requiere un documento emitido por la 
empresa proveedora en que se confirme la 
venta, u otra documentación que permita 
acreditar que el gasto rendido corresponde 
al docente. 



Rutina Importaciones en caso que 
se quiera adquirir un bien a 
importar con la partida DT, cuando 
la factura sea emitida por un 
proveedor plaza
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1) Funcionario docente en régimen de DT presenta una nota en Sección Consejo (se 
sugiere antes del 2do. Consejo del mes de agosto) de la intención de realizar un 
aporte en dinero de su partida de gasto correspondiente al Art. 95 del EPD. Este 
aporte de dinero será para la adquisición de un bien a importar.

2) Sección Consejo inicia un eExpe. 

3) El Sr. Decano por Art. 42 o el Consejo de FQ aprueba o no el aporte en dinero
para la adquisición del bien a importar.

4) Una vez aprobado, envía el eExpe a División Contaduría.

a. Sección Contabilidad y Control crea la subcuenta de ejecución en el programa
interno.

b. Sección Tesorería, avisa al docente, vía mail, que ya está en condiciones de
efectivizar el aporte y le comunica la subcuenta creada.
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5) Docente DT deposita monto en dinero del aporte aprobado en la cuenta corriente $
BROU 001559463-00004 o en la cuenta corriente U$S BROU 001559463-00005 y le
envía comprobante de depósito a Sección Tesorería: tesorero@fq.edu.uy

6) La adquisición del bien a importar se tramita a través de Sección Compras donde el
docente presentará la solicitud de adquisición de una importación (compra CIF/CIP
Montevideo) con la subcuenta informada y las demás fuentes de financiación para
complementar el costo si se tratara de una compra conjunta, cumpliendo el procedimiento
de importaciones.

7) Una vez verificado el depósito en las cuentas bancarias de Facultad de Química, Sección
Tesorería emite un e-Ticket contado a nombre del docente, que se registra en la
subcuenta creada en el programa interno C2.

8) Una vez que se haya completado el proceso de la importación el docente podrá solicitar en
tesorería el e-Ticket contado emitido en el punto 7 para rendir la partida DT.
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9)Estos fondos que los docentes ingresan a Facultad deben gestionarse de tal forma
que contemple los plazos de la resolución N° 45 de fecha 25/03/14 del CDC

10)Si el monto depositado en el Servicio no se ejecuta al 31/10 o se prevé que el
bien no llegará antes del vencimiento de la rendición DT, la División Contaduría
se comunicará con el docente para informar que el monto no ejecutado/pagado a
esa fecha se le va a devolver para que lo pueda ejecutar en otras necesidades.

11)Contaduría emitirá una nota de crédito de e-ticket contado por el monto a devolver.
Tener en cuenta que una importación lleva más de 2 meses, dependiendo de la
cantidad de días de embarque, condiciones de pago, etc.

12)Si los gastos de despacho de la compra del bien a importar son financiados con
fondos de la DT, ese monto no debe ingresarse a FQ ya que es un gasto en
plaza y se puede pagar directamente al proveedor.
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
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Datos a tener en cuenta:

 El ingreso de la nota de la intención de aportar de su partida DT se deberá tramitar
hasta una fecha que permita que el trámite de la compra y el pago al proveedor sea
en el año en curso y antes del 30/11 (se sugiere que el depósito en las cuentas de FQ
sea antes del 31/08) .

 De acuerdo a lo establecido por la Dirección General de Jurídica el monto en dinero
ingresado a FQ provenientes de la partida de gasto correspondiente al art 95 del EDP
no corresponde a donación.

 Este ingreso en dinero no se encuentra gravado por el Art. 4 de la Ordenanza para el
uso de los fondos de libre disponibilidad por lo cual no aporta al Fondo Central, no
retener el 2%.
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Datos a tener en cuenta:

 Este ingreso está exonerado de Overhead del 6% de Facultad de Química, de
acuerdo a la resolución N° 111 – del 07/09/2023 – que dice: “exonerar el overhead al
dinero provenientes de las partidas de los docentes de Dedicación Total destinadas a
completar montos para la compra de equipos que serán inventariados en la Facultad
de Química, compra de repuestos, software para equipos ya existentes en la FQ o
cualquier otro insumo”.

 De acuerdo a las pautas de la Dirección General de Administración Financiera de la
Udelar de fecha 11/10/2023,(eExpe 101160-000161-23) el ingreso del dinero tiene que
ser aprobado por el Consejo de Facultad únicamente para los casos de que los
docentes quieran adquirir un bien importado y esos fondos ingresados tienen que ser
ejecutados/gastados al 30/11 del año de cobro de la partida, por lo cual en ningún
momento puede quedar como cuenta corriente ya que no estaríamos cumpliendo con
la resolución N° 45 del 25/03/14 del CDC.
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Equipo de Contaduría FQ
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