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Normativa:

Articulo 95 EPD - “El docente con dedicacion total
cumplira sus tareas en la dependencia que el Consejo de
Facultad lo senale, pudiendo ser autorizado por plazos
determinados a realizar tareas especiales para completar
u labor en otros organismos dentro o fuera del pais.
Anualmente se asignara a cada docente con
dedicacién total optativa u obligatoria, para mejorar
sus condiciones de trabajo, una partida para gastos

equivalente a su remuneracién mensual total, como
minimo...”
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» Requisito para Usufructuar la Partida:

» Haberse encontrado en usufructo del régimen el
ejercicio anterior.

» [ star usufructuandola al momento que se paga la
partida.

Division Contaduria Facultad de Quimica - Marzo/2025



El CDC de fecha 25/03/2014 — Resolucion N°
5 aprobo el Instructivo para la rendicion de
la partida establecida en el Art. 57 del EPD para
los docentes en régimen de dedicacion total.
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Objeto de la partida:

Pueden financiarse gastos e inversiones que tengan como
finalidad la mejora de las condiciones de trabajo del
docente, pudiéndose incluir entre ellos los destinados a su
rupo de trabajo.

Las inversiones con cargo a esta partida son propiedad de
la UdelaR y deberan ser inventariadas.
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:En queé periodo del ano
puedo gastar la partida de DT?
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esde el dia de cobro de la partida
05/02/2025
hasta el 30/11 de cada ano
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o

sCuando la rindo?




Normativa:
Articulo 132 — TOCAF

Todo funcionario o empleado, como asi también toda persona fisica o juridica
que perciba fondos en caracter de recaudador, depositario o pagador o que
administre, utilice o custodie otros bienes o pertenencias del Estado, con o sin
autorizacion legal, esta obligado a rendir cuenta documentada o comprobable
de su version, utilizacion o gestion.

Las rendiciones de cuentas y valores establecida en el inciso anterior deberan
presentarse en un plazo de sesenta dias contados a partir del ultimo dia del
mes en que se recibieron los fondos o valores, cualquiera sea la fuente de
financiacion.

La reglamentacion podra establecer otros plazos de presentacion para casos
determinados y debidamente fundados.

Divisién Contaduria Facultad de Quimica - Marzo/2025




Plazo 60 dias para | Plazo 60 dias para | Plazo 60 dias para | Plazo Instructivo
Fecha de PAGO 1% rendicion 2da* rendicion Jer” rendicion 2410372014

05/02/25 04/06/25 01/0925 24111725 30011125

®» En el caso que al 04/06/2025 el docente tenga los fondos de la partida gastada
parcialmente o no gastada, igual debera presentar la rendicidn antes de esa fecha.

» Posteriormente y antes de los proximos 60 dias habiles debera realizar una nueva
rendicion que podra ser total o parcial y asi sucesivamente cada 60 dias hasta el
momento que totalice de ejecutar la partida.

= [En caso que el docente no rinda la partida en los plazos establecidos por la normativa,
se debera realizar la observacion correspondiente por parte del Cr. Delegado, remitirla
al Ordenador e informar al Tribunal de Cuentas de Ila Republica.
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» En el siguiente formulario cuyo modelo fue aprobado en la resolucion
del CDC del 25/03/14.

» Tiene el caracter de declaracién jurada.

Debe adicionarse el timbre profesional correspondiente.

» Adjuntar toda la documentacion original respaldatoria.

®» Se debe declarar tanto los montos gastados como los montos no
ejecutados a la fecha de cada rendicion.
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= |3 primera parte del formulario:

» debera ser completada por el docente beneficiario de la partida,

®» detallando los gastos e inversiones realizadas en el periodo y/o
consignando el monto no ejecutado.

La suma de esas cifras deberan coincidir con el total de la
partida cobrada.

®» Dicha declaracion la entregara al superior de la Unidad
Académica.
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ANEXD |
TIMBRE

ART. 71 INCISD G}
LEY 17738

RENDICION DE LA PARTIDA ESPECIAL PARA DOXCENTES EN REGIMEN DE DT

DECLARACION JURADA

Se deben adjuntar todos los comprobantes de lss compras o gastos efectuados, de acuerdo con lo dis puesto por el Instructive de Rendicion. Debera agregarse un timbre
profesicnal de acuerdo con lo previsto en el art. 71 inclsc G) de la ley 17.738.

EMFRESA RUT N* FACTURA O FECHA CONCEFTD MONTC
BOLETA O BECIBC
TOTALEJECUTADO 0
MONTO HO EJECUTADO
TOTAL DE LA PARTIDA 0

El suserito, docente en régimen de Dedicacion Total de la Universidad de la Replblica, declara que la informacion proporcicnada es verdadera y que esta en conocimients
de las sandones penales previstas en msode incurir en fakedad.

FECHA FIRMA ACLARACION DE FIRMA

CODIGD PEMAL:
238 (Fdsificacion idecldgica por un undonaric publico) El Endonario publco que, en 2l ejerdcio de sus fundones, disre f2 de b oourrenda de hechos imaginarios o de hachos reaks, paro
alterando las circunstancias o con omision o medificadion de las dedaradiones prestedas con ese mofivo o mediant supresion de tales dedaradiones, sed casfigado con dos a ocho afosde
peniendara.
239, {Fasificacion ideologica por un particular) El que, con mofwe del otorgamiento o brmalizacion de un document piblico, ante un ndionario publico, prestre una dedaracion falsa sobre su
idenfidad o estado, o cuslquisra ofra circunstanda de hecho, sera castigado con tresa ventcuato meses de pristn
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La segunda parte del formulario: -
» Debera ser completada por el superior académico respectivc;’,*

= quien avala (o no) que los gastos e inversiones realizados
corresponden a rubros pertinentes para la mejora de las
condiciones de trabajo del docente, incluyendo los de su
rupo de investigacion

®» Si el Superior Académico tiene observaciones a la rendicion
0 sugiere correcciones, manifestara sus observaciones por
escrito a los efectos de que no le alcance la responsabilidad
prevista en el art. 137 inciso segundo del T.O.C.A.F, y elevara la
rendicidon al Decano, que resolvera en definitiva sobre la
pertinencia académica del gasto, para lo cual podra requerir el
asesoramiento de la Comision de DT del Servicio.
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ANEXD |

AVAL DEL SUPERICR DE LA UNIDAD ACADEMICA EN QUE SE DESEMPENA EL DOCENTE

La rendicion efectuada porel docenmte.. ... i e respecto de los gastos efectuados con la partida especial para docentes en
regimen de DT comespondiente al ejercicio ......... , 82 adecua a lo previsto en el art. 57 del Estatuto del Personal Docente

La rendicion efectuada porel docente.. ... e respecto de los gastos efectuados con la partida especial para docentes en
régimen de DT comespondiente al gjercicio ....... , me merece las siguientes obeersaciones:
FECHA FIRMA ACLARACION DE FIRMA

Mo se requiere completar esta parte del formulario s el docente gue rinde la partida usufructia la DT en un cargo de gobiemo universitario (art. 79 del
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®» Ffectos de la rendicion:

» Por los montos no gastados al 30/11 de cada ano, se debera
realizar al docente la retencion del IRPF.

» Aquellos docentes que no hayan gastado y rendido el total de la
artida antes del 30/11 de cada afno no recibiran la partida del
ejercicio siguiente.

®» Tampoco se pagara a aquellos docentes cuyas rendiciones no
fueron aprobadas.

» Dichas situaciones seran comunicadas por las Areas de Contaduria
a la Comision de DT del Servicio y a la Comision Central de DT.
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» Otras aclaraciones:
Resolucion N° 10 CDC - 10/11/2015

» Si el docente recibe la partida de gasto e interrumpe el
regimen de DT sin haberla gastado:

podran gastarla siempre y cuando la destinen al mejoramiento
de las condiciones de trabajo del grupo de investigadores del
que forman parte,

®» circunstancia que se acreditara mediante el Plan de Trabajo u
otros documentos fehacientes, avalados por la Comisién de
DT del Servicio.
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» (Otras aclaraciones:

»[Fn caso de que el docente usufructue la DT en un cargo
de Gobierno universitario (Art. 79 del EPD), no se
requerira la presentacion del aval del superior
académico.

En caso que el docente devuelva los fondos en
efectivo total o parcial de la partida cobrada, la
rendicion en efectivo se considera rendicion.
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Una vez obtenido el aval académico,
la declaracién jurada completa en sus 2 partes
con las correspondientes firmas y
aclaraciones de firmas,
con el timbre profesional y
companada de los comprobantes respectivos.

Dénde la presento?
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En Seccion Gastos
de Division Contaduria,

Mail: contaduria@fqg.edu.uy




» Controla la legalidad de la documentacion.

®»Podra realizar observaciones respecto a |Ia

rmalidad de los comprobantes, que deberan ser

subsanadas para que la rendicion quede finalmente
aprobada.
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¢ Qué documentacion necesito
para rendir la DT?
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Se admitiran CFE (Comprobante fiscal electronico), e-ticket
o e-factura con fecha posterior al pago de la partida.

7

o

Los gastos efectuados en Uruguay se acreditaran mediante
CFE que deben cumplir con todas la normativa de la D.G.l y
tienen que estar emitidos a nombre del Servicio Universitario
correspondiente o0 a nombre del docente beneficiario de la

partida.
4
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Considerando la solicitud de la Direccion General de
Administracién Financiera de acuerdo al comunicado 35/2024y (/=
el contexto actual, que en el marco de la implementacion '
del SIRFE (Sistema Informatico de Recepcion de Factura
Electrénica) para un mejor funcionamiento de las areas
involucradas, se entiende pertinente, considerando la
posibilidad aprobada por el CDC en lo que refiere a la
documentacion de la rendicion, solicitar a los docentes que los
comprobantes relacionados a la ejecucion de la partida del
Art.95 del EPD sean solicitados (en la medida de lo posible) a
nombre del docente beneficiario de la partida.”
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~

Los gastos en el exterior se acreditan mediante

comprobantes similares que cumplan con las formalidades

"

del pais donde se emiten.

En el caso que el monto de la compra requiera el pago de
tributos que graven la importacién se debera acreditar la
realizacién del pago de la misma.
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4 N

= En caso de adquirir un bien por medio de una importacion, el
documento tiene que estar a nombre de:

= Facultad de Quimica - RUT: 214516780010,
®»ya que la que estd exonerada de impuestos es la Facultad de

Quimica
/
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En el caso de rendir gastos efectuados para un integrante del
equipo de trabajo que no sea el beneficiario directo de la
partida, debe presentarse:

*Constancia de Seccion Personal respecto del cargo que
ocupa esa persona, o0

*Certificado de Escolaridad expedido por la Bedelia en caso
de ser estudiante o egresado y

*nota del superior docente que declare en qué calidad se
desempena esa persona dentro del grupo de trabajo
(honorario, pasante, etc).

Division Contaduria Facultad de Quimica - Marzo/2025




-

\_

Toda Inscripcion a Congresos tiene que tener el comprobante oficial
del organizador que avale la inscripcion y el certificado de
asistencia.

~

No es valido la inscripcion con comprobante colectivos tipo Abitab.

/

Todo gasto referente a inscripciones en Sociedades y Asociaciones
que no tengan personeria juridica no podran rendirse con la DT

o

\
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/ Para los casos de compra de pasajes de avidn se debera presentar \

boleto de pasaje a nombre del docente o de otro integrante del grupo de
trabajo — o billete electronico e impresion de la pantalla que confirma la
adquisicion, con los datos minimos que permitan acreditar la compra y
controlar la identidad de los pasajeros —y ademas los talones de embarque
de viajes de ida y vuelta y/o el CFE correspondiente. /

/

Si la compra del pasaje fue realizada por Internet con tarjeta de
crédito, se requiere resumen de la tarjeta de crédito y el pago de la
misma.

o

~

J
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ﬂara otras compras realizadas por \
Internet con tarjeta de crédito, ademas del
documento que acredita el pago se
requiere un documento emitido por la
empresa proveedora en que se confirme la
venta, u otra documentacion que permita
acreditar que el gasto rendido corresponde

al docente.
N /




= Rutina Importaciones en caso que
se quiera adquirir un bien a
importar con la partida DT, cuando
a factura sea emitida por un
proveedor plaza
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1) Funcionario docente en régimen de DT presenta una nota en Secciéon Consejo (se
sugiere antes del 2do. Consejo del mes de agosto) de la intencidn de realizar un
aporte en dinero de su partida de gasto correspondiente al Art. 95 del EPD. Este
aporte de dinero sera para la adquisicién de un bien a importar.

2) Seccion Consejo inicia un eExpe.

3) El Sr. Decano por Art. 42 o el Consejo de FQ aprueba o no el aporte en dinero
para la adquisicion del bien a importar.

na vez aprobado, envia el eExpe a Division Contaduria.

a. Seccion Contabilidad y Control crea la subcuenta de ejecucion en el programa
interno.

b. Seccion Tesoreria, avisa al docente, via mail, que ya esta en condiciones de
efectivizar el aporte y le comunica la subcuenta creada.
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5) Docente DT deposita monto en dinero del aporte aprobado en la cuenta corriente $
BROU 001559463-00004 o en la cuenta corriente U$S BROU 001559463-00005 vy le
envia comprobante de depdsito a Seccion Tesoreria: tesorero@fg.edu.uy

6) La adquisicion del bien a importar se tramita a través de Seccién Compras donde el
docente presentara la solicitud de adquisicion de una importacién (compra CIF/CIP
Montevideo) con la subcuenta informada y las demas fuentes de financiacion para
complementar el costo si se tratara de una compra conjunta, cumpliendo el procedimiento
e importaciones.

) Una vez verificado el depdsito en las cuentas bancarias de Facultad de Quimica, Seccion
Tesoreria emite un e-Ticket contado a nombre del docente, que se registra en la
subcuenta creada en el programa interno C2.

8) Una vez que se haya completado el proceso de la importacion el docente podra solicitar en
tesoreria el e-Ticket contado emitido en el punto 7 para rendir la partida DT.
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9)Estos fondos que los docentes ingresan a Facultad deben gestionarse de tal forma
que contemple los plazos de la resolucion N° 45 de fecha 25/03/14 del CDC

10)Si el monto depositado en el Servicio no se ejecuta al 31/10 o se prevé que el
bien no llegara antes del vencimiento de la rendiciéon DT, la Division Contaduria
se comunicara con el docente para informar que el monto no ejecutado/pagado a
esa fecha se le va a devolver para que lo pueda ejecutar en otras necesidades.

ontaduria emitira una nota de crédito de e-ticket contado por el monto a devolver.
Tener en cuenta que una importacion lleva mas de 2 meses, dependiendo de la
cantidad de dias de embarque, condiciones de pago, etc.

12)Si los gastos de despacho de la compra del bien a importar son financiados con
fondos de la DT, ese monto no debe ingresarse a FQ ya que es un gasto en
plaza y se puede pagar directamente al proveedor.
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Se sugiere
antes del 2°
consejo del
mes de

@—

Agosto
L (2]
I (3)}——
Funcionario docente Seccion Se
Régimen de DT Consejo > aprue'ba
Ingresa solicitud
No se
"| aprueba

Fin del y
tramite

Division
Contaduria

(8]

Una vez finalizado el
tramite de importacién.
Seccion Tesoreria
entrega comprobante
final para rendir la DT

[EJ— Crea subcuenta

Seccion de ejecucion
» Contabilidad
y control
Avisa al
docente
@7 que puede
Seccion depositar
Tesoreria

Funcionario docente
Régimen de DT
—*| Deposita el dinero e
inicia el tramite en
seccion compras

)

L ]
El tramite de

importacion debe estar

completamente
finalizado antes del
30/11

7 v
C}Seccic'm Tesoreria
emite boleta
contado

Ly
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Datos a tener en cuenta:

e EIl ingreso de la nota de la intencion de aportar de su partida DT se debera tramitar
hasta una fecha que permita que el tramite de la compra y el pago al proveedor sea
en el ano en curso y antes del 30/11 (se sugiere que el depdsito en las cuentas de FQ
sea antes del 31/08) .

De acuerdo a lo establecido por la Direccion General de Juridica el monto en dinero
ingresado a FQ provenientes de la partida de gasto correspondiente al art 95 del EDP
no corresponde a donacién.

Este ingreso en dinero no se encuentra gravado por el Art. 4 de la Ordenanza para el
uso de los fondos de libre disponibilidad por lo cual no aporta al Fondo Central, no
retener el 2%.
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Datos a tener en cuenta:

Este ingreso esta exonerado de Overhead del 6% de Facultad de Quimica, de
acuerdo a la resolucién N° 111 — del 07/09/2023 — que dice: “exonerar el overhead al
dinero provenientes de las partidas de los docentes de Dedicacion Total destinadas a
completar montos para la compra de equipos que seran inventariados en la Facultad
de Quimica, compra de repuestos, software para equipos ya existentes en la FQ o
ualquier otro insumo”.

De acuerdo a las pautas de la Direccion General de Administracion Financiera de la
Udelar de fecha 11/10/2023,(eExpe 101160-000161-23) el ingreso del dinero tiene que
ser aprobado por el Consejo de Facultad unicamente para los casos de que los
docentes quieran adquirir un bien importado y esos fondos ingresados tienen que ser
ejecutados/gastados al 30/11 del afio de cobro de la partida, por lo cual en ningun

momento puede quedar como cuenta corriente ya que no estariamos cumpliendo con
la resolucion N° 45 del 25/03/14 del CDC.

Divisibn Contaduria Facultad de Quimica - Marzo/2025



Gracias.

Equipo de Contaduria FQ



