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Para proceder a solicitar combustible se debe:

1. Completar el formulario RG-SGC-090 “Solicitud de Vale de Combustible” disponible en Ia
pagina web de FQ— Tramites — Contaduria. Lo presenta, con la firma del superior, en Sec-
cion Tesoreria, con el consentimiento expreso que en caso que la solicitud sea aprobada,
se asigne los litros en el TAG N° que se le entregd en su momento. Si es por primera vez
gue se le entrega el TAG, ese numero no lo tiene hasta que termine el proceso con todas
las autorizaciones.

2. Presentar copia del seguro vigente del vehiculo el cual debe ser global.

3. Presentar libreta de propiedad del vehiculo. En caso de que el titular no coincida con el
solicitante debe presentar la resolucién judicial que certifica que el titular es su cényuge o
concubino/a, de acuerdo a normativa vigente.

4. Presentar copia de la libreta de conducir del chofer.
5. Tesoreria efectua el calculo de los litros a entregar y realiza el trdmite de reserva.
6. Se realiza la autorizacion por el Ordenador del Gasto (Decano de Facultad).

7. Se emite Vale de Caja asociado al formulario RG-SGC-090 “Solicitud de Vale de Combusti-
ble” autorizado, donde se le escritura el N° de Vale de Caja y se asigna los litros autoriza-
dos a la llave particular en el sistema SISCONVE:

a. Sielsolicitante posee TAG se comunica via mail lo asignado para ese mes.

b. Si el solicitante no posee TAG se comunica via mail que se encuentra en condiciones
de retirarlo y firmar el vale.

NORMATIVA VIGENTE:
Comunicado Interno 243/12 de Direccidon General de Administracidon Financiera
Decreto 279/12
"Uso del Vehiculo propio: El personal dependiente podra utilizar vehiculo propio para el
cumplimiento de su comisidn.
Para ello, deben cumplirse las siguientes condiciones:
a) que exista un interés del servicio, b) que exista autorizacion previa del jerarca respectivo y c)
que se acredite que el vehiculo a utilizar posee vigente pdliza de seguro contra todo riesgo. Se
entiende que el vehiculo es propio si estd a nombre de quien realiza la comisién o de su cédnyuge o
concubino/a con resolucion judicial homologada.

Contraprestacion para el caso de uso de vehiculo propio: Se abonard como Unica
contraprestacion el gasto efectuado en funcién del kilometraje, a razén del importe
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correspondiente a un litro de nafta supercarburante por cada 7 (siete) kildmetros recorridos. Este
importe incluye los gastos de peaje"

NOTA: El TAG debe ser utilizado y devuelto en un plazo de 5 dias habiles luego de regresar de la
comision, de lo contrario el costo de la llave (USS 10 + IVA mensuales) sera cargado a la subcuenta
indicada.

RENDICION:

Al momento de la devolucion del TAG desde Tesoreria se emite un reporte del SISCONVE de la
utilizacion de los litros adjudicados. El solicitante debera firmar de conformidad de dicho reporte
para que quede concluida la rendicion.

Se sugiere que dicha solicitud sea ingresada con tres dias habiles de antelacidn, a los efectos de
cumplir con las formalidades que conlleva el tramite.



