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K

Ministerio
de Economia
y Finanzas

MINISTERIO DE ECDNDMIAYFINANZAS 0 G7077

Montevideo, []2 SEIP 2022

VISTO: « lnstructlvo que reglamenta los procedimientos a llevarse a cabo por
parte de las Instituciones Beneficiarias pertenecientes al régimen de
Donaciones Especiales, conforme con lo establecido en el articulo 79 del
Titulo 4 del Texto Ordenado de 1996;

RESULTANDO: 1) que se han realizado modificaciones a la normativa
vigente; '

ll) que de su aplicacion se han revelado mejoras a realizar:

CONSIDERANDOQ: que, por lo expuesto, resulta imprescindible actualizar el
referido instructivo;

ATENTO: a lo expuesto y a lo dispuesto por los articulos 78, 79 y 79 bis del
Titulo 4, del Texto Ordenado de 1996, de conformidad con los articulos 323 a
325 de la Ley N° 19.996, de 3 de noviembre de 2021, y sus correspondientes
decretos regiamentarios;

LA MINISTRO DE ECONOMIA Y FINANZAS
RESUELVE:

1°) Déjase sin efecto el instructivo referido en el Visto de la presente
Resolucion.

2°) Apruebase el instructivo que reglamenta los procedimientos a llevarse a
cabo por parte de las Instituciones Beneficiarias pertenecientes al régimen de
Donaciones Especiales, conforme con lo establecido en el articulo 79 del
Titulo 4 del Texto Ordenado de 19896, que se adjunta y forma parte de la
presente Resolucion.

3°) Comuniquese a las Instituciones Beneficiarias a las que se refiere el
articulo 79 del Titulo 4 del Texto Ordenado de 1996. Cumplido, manténgase
en reserva en la Division Contabilidad y Flnanzas de esta Secretaria de

Estado.
AT

Azucena Arbeleche
Ministra de Economia ¥ Finanzag
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Introduccion R

El Sistema de Donacioneé Espebfales:(SDE), prevé la posibilidad de brindar exoneraciones
tributarias a empresas que r'éalicen donaciones a determinadas instituciones de ensefianza,
salud, apoyo a la nifiez y rehabilitacion social, entre otras dreas, de acuerdo a lo establecido
por los articulos 78, 79y 79 bis‘dél Titulo 4, del Texto Ordenado de 19586,

Las Instituciones habilitadas por Ley péra ser beneficiarias de este régimen, deben presentar
previamente proyectos ante el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF) en el sistema SDE
dispuesto para tal fin.

Una vez ingresados los proyectos al MEF, los mismos seran derivados a los Ministerios

secloriales de referencia.

Estos Ministerios gue la normativa establece. son los encargados de analizar cada proyecto,

y esen base g este analisis donde se continia con su_aprobacién o rechazo.

Una vez aprobédos los proyectos presentados y habiendo obtenido su tope anual de
donaciones, [as instituciones deberan tramitar ante el MEF las donaciones que las empresas

beneficiarias confirmen que realizaran a sus proyectos.

El objetivo dea esté instructive es definir los conceptos mas Eelevantes, las tareas que deben
llevarse a cabo y los controles que se requieren a la hora de gestionar el proceso de
donaciones que las empresas confribuyentes del Impuesto a la Renta de las Actividades
Econémicas € Impuesto al Patrimonio realizan a las instituciones beneficiarias amparadas a

este régimen.

Este documento sumadoe a los “Videos Tutoriales” que se encuentran en la pantalta inicial
dentro det SDE, serviran como herramientas para las entidades beneficiarias a los efectos
de poder presentar y gestionar los proyectos, los topes aprobados, emitir los compromisos

y realizar las rendiciones de gastos por rubro en forma anual.
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Latat

instituciones Beneficiarias — Datos Esenciales
‘- Todo procedimientq relacionado con el SDE se realizara mediante el sistema creado

para eflo, ingresando mediante el siguiente link:

hitps./iwww, mef.gub.uy/sdelpaginasPrivadas/clientePrivado.isf

+ Toda comunicacion o consulta debera realizarse al mail:

donaciones.especiales@mef.gub.uy

« Para poder ingresar al sistema las Instituciones beneficiarias deberadn gestionar
usuarios y estar inscriptos en la Unidad de Beneficiario de la Tesoreria General
de la Nacion (TGN) (Coloniz 1089 plania baja, en el horaric de 11:30 a
15:30.~ Teléfonos: 1712-2079 al 1712-2083).

En el siguiente link podran acceder a la informacion requerida para realizar el tramite

de inscripcion en la Unidad de Beneficiarios de TGN:

hitps:/faww.gub, Uy/ministerig-econ omia-finanras/ramites-y-

sarvicios/sarvicios/registro-beneficiarios-del-gobierno-gentral

e En los casos mencionados por el articulo 79 del Texto Ordenado de 1996, numeral
1), Literal B), donde se contempla la inclusion de aguellas instituciones privadas cuyo
abjeto sea la educacién primaria, secundaria y técnico-profesional deberan contar
con: previa habilitacion gestionada ante ANEP y certificado de atencion a poblacidn

carenciada, emitida por el Ministerio de Educacion y Cultura.

« Las instituciones beneficiarias deberan ingresar sus proyectos Unicamente a través

del sistema informéatico SDE dispuesto a tales efectos.
Se consideraran presentados para su aprobacion los proyectos que cumplan con las

siguientes condiciones:
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1- Todos los proyectos in.gre:;é_aos al sistema antes del 30 de noviembre de cada
afio de conformidad: con,ios articulos 323 a 325 de [a Ley N° 19.996, de 3 de
naviembre de 2021. L

2- Que se encuentren en estado “ESTUDIO", no existiendo ninguna excepcion a tal

requisito.
» EI MEF incorporara [os proyectos sugeridos por los Ministerios, antes del 30 de abril
de cada afio y asignara los topes maximos anuales de cada institucion teniendo en

cuenta el tope general establecido por Ley.

= Las donaciones pueden recibirse hasta el 31 de diciembre de cada afio inclusive, Vi

el tope aprobado que no recibid donaciones se anulara.

Vencimientos a considerar:

* Presentacion de nuevos proyectos |

" X
%ﬁ*ﬁj '* Presentacion de rendicion de cuentas

i

. Aprobacidn de proyectos y asignacion de tope de Resolucién del MEF

* Plazo para recibir donaciones, va que vence el tope asignado en el afio en curso

X-1:Afie de presentacion.
X: Afto de efecucion



Ministerio
de Economia
y Finanzas

i

Direccién General de Secretaria’
Bivisidn Contabilidad y Finanzas

Procedimiento  operativo _del  Sistema  de

Donaciones Especiates

1} Ingreso al Sistema

Para poder utilizar el sistama, los usuarios deben contar con un cHdigo de usuario y una

contrasefia que le sera provista por la Divisidn Contabilidad y Finanzas del MEF.

Para gestionar el ingreso al sistema, se debera presentar la siguiente documentacion en

Colonia 1089- Planta baja y remitirla al correo electrénico ya mencionado:

« Nota de creacion de la Institucién para el SDE, que contendrd ios siguientes datos
de la Institucion:
o Nombre
o Hut
‘o Razdn Social
.o Direccion
o Teléfono

o Correa Electrénico

Esta nota debera estar acompanada por los Estatutos de Creacion de la Institucion

+ Nota con datos del responsable de la misma, que contendra;
o Nombre
o Apellido
o Documento de identidad

o Cargo

Ver video explicativo “Beneficiarios” en ef mend “Inicio” del SDE.

Colonia 1088 Planta Baja. Montevideo - Uruguay
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o Teléfono e Lt

o Correo Electrénico .‘ | o
* Nota de solicitud de usuarios p;é\ra ingresar al SDE;

o Nombre

o Apellido

o Documento de Edentidald

o Correo Electronico

o Teléfono

o Cargo

Es responsabilidad de la Institucion beneficiaria mantener los usuarios actualizados,
dandoles de baja y alta las veces que corresponda mediante nota firmada por las autoridades,
la cual debera ser enviada a la Division de Contabilidad y Finanzas por correo electrénico.
De iQual forma se debera proceder para los cambios en los datos de contacto que podrian
" suscitarse.
| o .

Al momento, de c_reacidn del usuario, el mismo recibira un correo electrdnico donde se indica
la direccion web del sistema, el usuario y un link que crears la primera contrasefia. En el
caso de olvidos de contrasefias, se podra ingresar a la opcion “se olvidé contrasefia” y el
sistema le solicitar4 nombre de usuario y el correo electronico que se ingresao en el sistema
al momento de solicitar &l usuario. |

2) Inscripcién en ta Unidad de Beneficiarios

El Registro de beneficiarios del Gobierno Central es un tramite que se realiza ante la Unidad
de Beneficiarios de la TGN del MEF, sin este registro no es posible gue las instituciones

beneficiarias presenten sus proyectos.

Es recomendable que este tramite sea realizado en cuanto se obtenga el usuario para poder
acceder al SDE, para luego comenzar con la carga de informacién del proyecto que el

sistema exige.
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;Donde y cuando se realiza el tramite? El tramite se realiza ante la Unidad de
Beneficiarios de la TGN, Colonia 1089 'PB / Paraguay 1429- Montevideo.

Tel. de contacto (2) 17122079 al 17:422082.
Horario de atencion presencial: de 11,15 a 15.30 hs. Horario de atencion telefénica:
de 11.15 a 16.30 hs.

El tramite también puede iniciarse en linea, ingresando al portal de ta TGN (www.tgn.gub.uy)

link de Beneficiarios o bien a traves del portal del Estado Uruguayo {(www.tramites.gub.uy).

Alli podran obtener el instructivo con los requerimientos, asi como datos de contacto y el

formulario para el inicio del trémite en linea.

3) Presentacion de proyectos

Las instituciones beneficiarias deberan ingresar sus proyectos Gnicamente a traves del
sistema informatico dispuesto a tales efectos (SDE). Este es el Gnico medio valido para que
los proye_ctos'puedan ser presentados y la prueba de ello es el codigo de proyecto que el

sisterna ge’ne"ra automaticaments, una vez que &l mismo es presentado para su avaluacion.

DI AZO) DF PRESENTACION DE LOS PROYECTOS

Deben ingresarse en la plataferma y encontrarse en estado “ESTUDIO”, antes del 30 de

noviembre de cada afo.

CONTENIDO DEL PROYECTO

. Nombre completo del Proyecto; Nombre que se le dara al proyecto para poder
identificaria. A su vez el sistema generara un cddigo que identificara al mismo.

. Cta. Cte. Nro.: Es responsabilidad de la Institucion gestionar el registro de la cuenta
bancaria donde se recibiran las donaciones. Para ello es indispensable contactarse
con la Ur.‘nidad de Beneficiario de la TGN (Teléfonos: 1712-2079 al 1712-2083).
Ver PASQ 2, del presente instructivo

. Naturaleza: Se debera indicar la naturaleza del proyecto.

Colonia 1089 Planta Baja. Montevideo - Uruguay
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Este puede ser: e

o Funcionamienty _‘ .

o Infraestructura - |

o DBecas f

o Capacitacion

o lnvestigaciéh .
Ao de comienzo: corresponde al afio en el cual las actividades del mismo seran
llevadas a cabo. El afio de prés-entacién debera coincidir con el afio de comienzo que
figura en el sistema.

Afos de duracién: corresponde a la cantidad de afios en que se ejecutara el
proyecto siendo el minimo 1 afio. La cantidad de afos de duracion del proyecto se
limitara al término del periodo de gobierno en el cual se ingrese el mismo.

_Estado: El sistema identifica automaticamente |os estados de los proyectos.
Poblacion objetive: Es la poblacién que sera directamente beneficiada por el
proyectd.

Justificacion del Proyecto: indicar la necesidad que se detecta y por la cual se
desarrolla el mismo. En este apartado se requiere indicar cual es el problema
detéctado, asi como causas y efectos gque provocan este problema.

Objetivos Generales: realizar una descripcidn del proposito que se pretende
alcanzar con la ejecucion del Proyecto. (Suele haber uno solo, pues engloba la
totalidad del proyecto, y es la meta primordial a alcanzar).

Resultadoes: identificar de manera concreta aquellos resultados que permiten cumplir
con los objetivos propuestos.

Observaciones: Esta seccion no es obligatoria. Se podran realizar aclaraciones, o
agregar informacién complementaria que se considere pertinente,

Contraparte: Detallar Nombre, apellido, documento, telefono y comeo del
responsable del proyecto, que podra ser distinto al responsable de la Institucion.

Actividades: detallar las tareas que se llevan a cabo en pos de obtener los ohjetivos.
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Indicadores® muestran datos cuantltatlvos del proyecto que de otra forma no serian
posibles mostrar medtante |a rendlcmn de cuentas. Tener en cuenta que no se
consideran |nd|¢ad0res Ios que pretenden mostrar ﬁnanmeramente como fue la
ejecucion del proyecto o las donaciones que se proyectan recibir.

o Se deberan cargar al menos 3 indicadores por proyacto.

o Se‘por;l_ré‘ agregar indicadores, en cualquier momento del afie, que
contribuyan a una mejor medicion de las metas o deshabilitar/ ajustar
los mismos.

Objetivos estratégicos: definir aquellos logros, metas y éxitos que se pretenden
alcanzar con la ejecucion del proyecto. Puede haber uno o varios, pero todos ellos
deben estar contenidos en el objetivo general.
El sistema solicitard se asocie al menos un indicador propuesto a cada uno dé los
objetivos estrategicos.
-Es importante no confundir con las actividades a desarroliar.
-No son objetivos los trabajos por realizar o tareas por cumplir.
-Cuando desarrollamos los objetivos debemos enfocarnos en el producto/servicio
que se quiere alcanzar y no en el proceso tendiente a lograrlo.
-Los objetwas deben ser:
e * Realistas. Se deben poder aleanzar con los recursos disponibles dentro de
" jas condiciones generales dadas.
o Eficaces, es decir, no solo deben responder a los problemas presentes, sino
a aquellos que existiran en el tiempo futuro en el gue se ubica el objetivo.
o Coherentes. ElI cumplimiento de un objetivo no puede imposibilitar el
cumplirniento de ofro.

~ Cuantificables, es decir, que puedan ser medibles en el tiempo.

« Cronograma economico (expresado en pesos uruguayos): Este comprende la

asignacion del gasto total que se necesita en la ejecucién del proyecto, discriminado

por afio y clasificado por tipo de gasto o rubro de gasto. Habiendo creado los rubros

* Para conocer mas sobre fa gestion de los indicadores, ver video explicativo “Gestion de
indicadores” en el meni'inicio” del SDE.

Colonia 1089 Planta Baja. Montevideo - Uruguay
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de gastos en este apartado® se'debera asignar a cada uno de elios el presupuesto
total necesario que se requeﬂ-fa‘en cada uno de los anos.de vigencia del proyecto,
para que el misma _‘puedé".:?.el: factible de Ilevérse a cabo.

» El Plan Operativo Anual (POA): El POA debe estar perfectamente alineado con el
plan estratégico de la Institucion y su especificacién sirve para concretar las
neceéidades monefarias que se necesitan para realizar los ohbjetivos planeados. El
sisterna automaticamente ftransferira los montos asignados por rubro en el
cronograma economico, a la dofumna “monio total” de esta seccién,

Se debera ingresar por cada uno de los rubros de gasto, la necesidad a financiar bajo
el regimen de donaciones especiales. Se solicita la estimacién de donaciones a
recibir discriminadas por afo civil.

La columna de donaciones y contraparte son calculadas por el sistema, identificando
en que porcentaje del {otal se financiara por estas dos vias,

El POA inicial, puede ser ajustado afio a afio, siempre que no se tenga el tope

. asignado.

+ POA Actual (expresado en pesos uruguayos); Este trasladara del cronograma
econdmico y del POA Inicial el monto total v el solicitado. Esta herramienta es anual
¥ describe la asignacién por rubro de gastos gue la Institucion distribuyd luego del
tope niéx_imo aprobado por ei MEF. Toda solicitud definida en la seccion de gestién
de tope maximo, de este documento, se vera reflejada en este cuadro.

+ Documentos: Pestafia dentro del mend del proyecto que permite agregar la

| documentacion que se crea pertinente como ampliatoria del proyecto o puede ser a
solicitud del MEF,

* Para conocer més sobre la gestion de rubros, ver video explicativo “Gestion de rubros” en el mend
“Inicic” del SDE,
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4) Gestién de topes maximos

Pasos para que el sisterna’'indique el monto que obtuvo la institucién beneficiaria por afio:

1-APROBACION DEL MONTO POR INSTITUCION BENEFICIARIA:

Cada afo se asignara un monto inicial a cada institucién, por parte del MEF, antes del del
30 de abril de cada afo.

Los montos saran valides hasta el 31/12 de cada afio, no existiendo posibilidad alguna de

realizar donaciones con beneficio fiscal luego de esta fecha.

Se notificara a la Institucién el monto aprobado para el periodo a través del SDE, donde se

dara vista de la Resolucion Ministerial.

El Poder Ejecutivo podra reasignar los montos remanentes que al 30 de septiembre de cada

afio no se hayan efectivizado en donaciones.

Estos remanentes podran reasignarse entre las instituciones, que a Ja misma fecha, hayan

solicitado un aumento del monto inicial otorgado.

Los requerimientos para poder solicitar este aumento se informaran oportunamente por la

Division Contabilidad y Finanzas.
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2-DISTRIBUCION ENTRE PROYECTOS™

Luego de la aprobacién de tope inicial, Ja Institucién debera realizar la distribucion del mismo
ent_re todos los proyectos que se encuentran en estado “aprobade” en el SDE. En cada

proyecto, la Institusion lo asignara por rubro de gasto.

En el caso de que existan prdyectos a los cuales la Institucién beneficiaria decide no
asignarle monto, debera evaluarse en conjunto con la Divisién Contabilidad y Finanzas del

MEF, la desestimacion del mismo.

Este paso debe ser realizado por todas las instituciones beneficiarias, incluyendo las que

tienen solo un proyecto aprobado.

Er el correr del afio se podran hacer modificaciones de tope asignade entre proyectos; La

modificacion se solicita mediante ¢l SDE. La misma debe ser aprobada por parte del MEF,

5) Gestion de Donaciones, emisién de
Compromisos, y pasos para ingresar la donacidn al
sistema. -

Para poder recibir donaciones, los pasos que se deberdn realizar luego de obtener el monto
aprobado por parte del MEF y luego de su distribucion, son los siguientes:

¢ Véase video explicativo “Solicitud de distribucion”,
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1- GESTION DE LOS DONARMNTES: -

Cada institucién beneﬁcié_ria podra gestionar sus donantes dentro de la plataforma del SDE,
ingresando a la misma ‘en el ment “Administracion’ - “Gestion de donanies™. Esta

informacion es indispensable para emitir los compromisos.

Una vez ingresados alif los datos del donante, permaneceran como base de datos de la

Institucién que lo ingreso para cada vez que requiera emitir un nuevo compromisa.

Cabe destacar que, el e-rmail del donante ingresado en esta seccidn, sera donde el MEF
enviara la notificacion respecto a la donacion realizada y su valor en Ul (que luego debera
presentar ante la Direccion General Impositiva (DGI) para el tramite de canje de cerificados).
Sera responsabilidad del donante otergar un correo donde se tenga acceso y sea de su uso.
Sera responsabilidad del beneficiario ingresar correctamente a la plataforma la direccion de

cotreo proporcionada por €l donante.

Un donante puede donar mas de una vez a la misma Institucion Beneficiaria en el periodo,

o a distintas instituciones beneficiarias.

$2- Emts]-cf)z\l DE COMPROMISOS DE DEPOSITO A LOS POTENCIALES
DONANTES®

En la medida que se reciba cada una de las donaciones, las mismas deben ser ingresadas

al sisterna.

5 Para conocer como realizaro, ver video explicativo dentro de la plataforma en el ment
“Inicio™- “(Gestion de donantes”,
§ Para conocer mas sobre la emision de compromisos, ver video explicative "Emision de

compromisos”, dentro de la plataforma en ef mend “Inicio”
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La Institucion beneficiaria gque posee un proyecto aprobado, autoriza mediante formulario
provisto por ef MEF (Compromisq ,de':donacién), ta recepcién de la donacion por parte dei

donante.

Dicho formulario debe imprimirse en dos vias y tnicamente desde el sistema informatico del

MEF que gestiona las Dondciones Especiales (SDE).

Este compromiso firmado por el donante (incluye su contrafirma y cedula), debe adjuntarse

en el sistema (SDE).

Una via es para el beneficiario, quien mantendra el comprobante en custodia por los plazos
establecidos por la normativa tributaria y otra quedara en manos del donante, para realizar
el depésito en el Banco de la Reptiblica Oriental del Uruguay (BROU} y canjear su certificado
de credite en DGI.

Con anterioridad a su emisién, debera ingresarse los datos del donante como se establece

en el punto anterior,

Es responsabilidad del donante y. de la Institucién Beneficiaria verificar que los datos
contenidos en el compromiso de donacién son correctos. Si los mismos ne lo son, no serd

posible realizar su canje de certificados de crédito ante DG,

3- DEPOSITO DE LA DONACION

El donante depositara o fransferira electrénicamente el monto acordade con la Institucion en

la Cuenta;
BANCO TIPO |MONEDA CUENTA DESTINO
MINISTERIO DE ECONOMIA Y
BROU cC $ 00155458100086 FINANZAS

El monto a donar debera coincidir exactamente con el ingresado en el compromiso de

donacion, y el mismo no podra expresarse con decimales.

Sélo es posible realizar depésitos bancarios/ transferencias en moneda nacional,
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En la Referencia del deposito es pbligaterio indicar el nimero del compromiso entregado por

el Beneficiario. No es posible procesar donaciones que no posean la referencia meancionada.

Dicho compromiso de dorijaciéh tiene vigencia al 31 de diciembre del afo en curso. Luego
de esta fecha, si el mismo no cuenta con un depdsitos bancarios/ transferencias de la
donacién ingresado en el SDE (con fecha dltima al 31/12), sera anulado automaticamente

par el sistema los primeros dias del afio siguiente.

£l donante debe conservar el compromiso de donacion adjuntandole el comprobante de
depésitos bancarios/ transferencias original, para su posterior canje por certificados en la
DG

Es responsabilidad del donante verificar que el dep6sito se realiza en la cuenta correcta y
con la referencia correspondiente al nimero de compromiso. Ademas de proporcionarle 2 la
Institucion beneficiaria Ia copia del documento de depdsito, para continuar con el

procedimiento.
-1) Depésito realizado correctamente

Una vez realizado el deposito en la cuenta bancaria del MEF, la Institucion beneficiaria
prdcederé a ingresar las copias de ambos documentos (Compromiso firmade y documento
dedepésﬁo) ingresando en el compromiso y haciendo clic en “Ingresar deposito”. Ademas,
debera ingresar los datos solicitados en la mencionada plataforma. Una vez hecho esto, &
compromiso modificara su estado a “Depositado”, es responsabilidad del beneficiario

verificar que esto suceda.

Si el depdsito es realizado mediante cheques, es necesario proporcionar el nimero del

mismao para poder verificar el depdsiio.

El compromise en estado "depositado” pasa a la érbita del Ministerio de Economia para que

gste realice las gestiones y controles correspondientes.
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2) Depésito con errores o informacion incompleta:

n

a) En caso de que &l MEF ‘verifique que no existe o es erroneo algunos de los datos

b

requeridos, procedera a devolver el dinero a la Institucion beneficiaria (a la cuenta
bancaria que figure en el proyecto del cual se emitié ese COMPromiso), para gque
vuelva a depositatse correctamente o se proceda a anular el compromiso de

donacion.

En este caso, en el SDE se podra verificar que el compromiso pasa a estado
“‘Depésito rechazado con OT".

Una vez devuelto efectivamente el dinero al beneficiario, el estado del compromiso
pasara a “Depésito retornade”. No es posible realizar correctamente la donacion,

antes de que el compromiso no pase a este Gltimo estado.

Luego de realizado correctamente el depésito en la cuenta del MEF se debera
adjuntar el documento y se podrad proceder segun lo descripto en el punto 1). También
existe la posibilidad de desistimiento de la donacidn y se procedera a la anulacién dal

compromiso,

Si es por falta de informacién en |a plataforma o documentos ilegibles se revertira
solo el estado del compromiso en el SDE (sin devolucion de dinero} donde la
Institucion beneficiaria podra subsanar el error para poder continuar con el
procedimiento. En este caso en el SDE podra verificarse que &l comproemiso pasa a

estado “Depésito rechazado sin OT".

La Institucion beneficiaria procedera a incluir en el SDE la informacién o documento

correcto y procederse segln lo descripto en el punto 1).
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4- TRANSFERENCIA A CUENTA DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA
(ES LA CUENTA QUE LA lNST!TUCION INDICO AL INGRESAREL
PROYECTO) .+ ¢ -

J

Una vez verificado el deposito correspondiente a un Proyecto aprobado, el MEF procede a
transferir el monto a la cuenta de la entidad beneficiaria inscripta en el area de beneficiarios
de Tesoreria General de la Nacion.

En caso que la Institucion no cuente con cualguiera de los requisitos establecidos por la
Unidad de Beneficiarios de la TGN (certificados de BPS y DGI al dia, entre otros), no sers

posible realizar la transferencia hasta tanto no se subsane el inconveniente con dicha area.

Rendicion de Cuentas?

La Institucion beneficiaria tiene plazo desde el 1° de enero y hasta el 28 de febrero de cada
afio, para rendir cuentas arte el MEF del grado de cumplimiento de los proyectos
presentadcs en el afo antenor asi como de la utilizacion y destino de las donaciones

rembldas
Esta rendicion se realizara en el SDE, contando para ello con:

.' . lnformé de Rendicion de Cuentas, segun lo establece el Pronunciamiento N° 20 del
CCEAU. (Ver ANEXQ 1), con timbre profesional.
s |Informe de jerarca (Ver ANEXQ 1)
+ Indicadores reales
» Ejecucion del ano
. Informe mostrando proyeccion sobre gastos, séio en el caso de que el proyecto
mantenga saldo sin ejecutar al 31/12.

7 Para conocer mas sobre la presentacion de rendicién de cuentas a través def SDE, ver
video explicativo "Flaborar una rendicion’”.
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Los primeros dos documentes meneipnados en el parrafo anterior, se adjuntaran en el
sistema de donaciones y se recibiran los originales en la Division Contabilidad y Finanzas
del MEF en el horario de 10 a 16 hs. Estos documentos deberan presentarse por institucion

beneficiaria y no por proyeeto a rendir,

Se deberan ‘ingresar los valores reales a los indicadores propuestos, en la seccion de
indicadores, asi como también los montos por rubro de gasto de lo efectivamente gjecutado

en el periodo 01/01 al 31/12 del afio en curso, dentro del drea de rendicion de cuentas.

En el caso de los proyectos que no se les asigné tope, se debers dejar asentado en notas

que el mismo no recibid donaciones.

31 existen correcciones o solicitudes de ampliacion de informacién, mediante la plataforma,
el MEF enviara a su correccién la misma y se podra ver en el estado *Requiere correccion”.
Una vez ingresada la informacion o realizada la correccion, debera ser enviada nuevamente

al MEF mediante el boton “Solicitar aprobacion”.

Si la rendicion de cuentas cumple con los extremos previstos la misma sera aprobada por
parte del MEF,

Es responsabilidad de los jerarcas de la Institucion, que la informacion proporcionada sea
confﬁable e inteQra. Sera responsabilidad del Contador Publico, de acuerde a lo que
establece el artidulo 239 del Codigo Penal, que lo informado se corresponda a fos gastos del
proy.'ec’co vigente, los cuales deben ser respaldados mediante documentaciéﬁ y se
corrésponderan al periodo 01/01 al 31/12 de cada afio.

En caso de que el SDE no permita su ingreso por una situacién externa al beneficiario, se
deberd notificar al area de Donaciones Especiales mediante comeo electronico a
donaciones.especiales@mef.gub.uy, y presentar en formato papel en Colonia 1089 planta
baja. |

En caso de que la institucion cuente con un proyecto que no se encuentra vigente, y posee
un saldo remanente en sus cuentas bancarias de donaciones recibidas sin ejecutar, estara
obligada a presentar una tltirma rendicién de cuentas con la misma informacion requerida al

inicio de este apartado, una vez se termine de gjecutar el correspondiente saldo.
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El remanente deber4 ser ejecutado durante el primer semestre del siguiente afio, y solo para
las actividades v rubros marcados en ‘el proyecto en cuestion. Esta rendicion debera ser
presentada dentro de los 30 dias de ejecutado el saldo. '

Para ingresar & monto ejecutado por rubros, en la seccion “Rendicion” del proyecto “No

vigente con ‘salda”, se debera hacer click en “Agregar nueva rendicion”.

Alli se desplegara un nuevo cuadro donde se podra ingresar los montos ejecutados en cada

uno de los rubros de gasto.

Una vez que los fondos fueron ejecutados en su totalidad y que el MEF aprobd todas
rendiciones de cuentas del proyecto, el mismo sera enviado al estada “finalizado” por parte
del MEF.
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