INSTRUCTIVO PARA LAS ACTIVIDADES DEL PRACTICANTADO PARA
APLICACION A LAS CARRERAS DE QUIMICO FARMACEUTICO, BIOQUIMICO
CLINICO y QUIMICO DEL PLAN DE ESTUDIOS 2000 DE LA FACULTAD DE
QUIMICA

CAPITULO PRIMERO: DEFINICIONES Y OBJETIVOS.

ARTICULO 1 - El Practicantado, Internado o Proyecto especifico del titulo (en
adelante: “Practicantado”) son actividades integradoras de conocimientos que
pretenden facilitar la transicion del estudiante del ambito universitario a la practica
profesional y su vinculacion con el medio. Cumplen con el objetivo de integrar al
proceso de formacion del estudiante actividades curriculares que promuevan la
extensién y el relacionamiento con el medio. Para cursarla el estudiante debera
cumplir el requisito de tener aprobadas todas las asignaturas obligatorias de la carrera
de manera de asegurar que cuente con los conocimientos troncales del perfil
profesional para poder aprovechar esta practica. El practicantado o internado es una
actividad que tiene por objetivo la insercion del estudiante en un ambiente laboral real.
El proyecto tiene por objetivo que el estudiante aplique los conocimientos y habilidades
adquiridos a lo largo de su carrera en la resolucion de problemas concretos,
vinculados a una actividad del ambito de la quimica.

ARTICULO 2.- Cada Practicantado contara con un SUPERVISOR y un TUTOR para la
supervisiéon, orientacion y evaluacion del estudiante. Ambos acordaran un plan de
trabajo para cada estudiante. El supervisor es un profesional responsable designado
por la institucion o empresa donde se realizara el Practicantado. Para ser tutor se
requiere ser docente de la Facultad de Quimica (FQ) efectivo, interino, contratado,
libre o cuyo Servicio de Referencia Académico (SRA) sea la FQ y posea un titulo de
grado de una de las carreras que dicta la FQ. Para la seleccién del tutor se tendra en
cuenta su actividad, conocimiento o afinidad con el area de trabajo elegida por el
estudiante y/o la propuesta de plan de trabajo presentada.

ARTICULO 3. - El Consejo de la Facultad de Quimica (CFQ) efectuara la supervisién a
través de la Comisién de Practicantado y del responsable de la Unidad de Integracién
Laboral (UIL).

ARTICULO 4.- La gestién de todos los tramites administrativos que acomparien al
Practicantado y otras actividades a saber: informacion, divulgacién, relaciones con
instituciones, con los supervisores y con los docentes tutores sera realizada por la UIL.
La Comision de Practicantado cumplira funciones de asesoria.

ARTICULO 5.- El Practicantado se realizara por una Unica vez para cada carrera,
excepto por las causales de repeticion previstas en el Art. 17. El Practicantado no es
revalidable entre carreras.

CAPITULO SEGUNDO: REQUISITOS E INSCRIPCION.

ARTICULO 6.- Las Instituciones donde se realizara el Practicantado podran ser
publicas o privadas, en todo el pais. Las condiciones en que se desarrollara la practica
laboral seran:



a) La duracion sera por un periodo equivalente a 50 créditos. La UIL y el tutor podran
evaluar discrecionalmente la duracién sobre la base de la dedicacion necesaria y el
tipo de tareas a desempefiar por el estudiante.

b) El horario a cumplir se coordinara con el lugar de trabajo.

c) El Practicantado podra ser o no remunerado. Las condiciones se estableceran entre
la institucion o empresa y la FQ. En caso de que exista o se establezca un contrato de
trabajo entre el estudiante y la institucion o empresa que lo recibe, la remuneracién y
demas condiciones se estableceran entre las partes.

d) Se establecera, en caso de ser solicitado, un acuerdo de confidencialidad entre el
docente tutor, el estudiante y la institucion o empresa.

e) La asistencia sera obligatoria salvo en caso de enfermedad justificada por el
procedimiento debido ante el Departamento de Administracion de la Ensefianza (DAE)
o de fuerza mayor justificada ante la UIL.

f) El estudiante se comprometera a completar el periodo del Practicantado. En caso de
abandono el Practicantado quedara en condicion de "a completar" o de “repetir”. Si el
abandono es injustificado, a juicio de la UIL, la Comisién de Practicantado y del
docente tutor, el estudiante solamente podra rendir examenes de las eventuales
asignaturas electivas a partir del momento que complete el mismo.

g) En el caso de que el estudiante se encuentre trabajando en alguna institucion o
empresa, o que el estudiante proponga un lugar para realizar una actividad que a juicio
de la UIL y del docente tutor se adecue a las condiciones exigidas en este documento,
el lugar propuesto podra considerarse para la realizacion del Practicantado. Para ello
deben cumplirse todos los requisitos establecidos en este Instructivo y ademas seguir
los pasos que se detalla en el articulo 8. El procedimiento especifico se encuentra
disponible en el sitio web de la UIL.

ARTICULO 7.- Los requisitos exigidos para cursar el Practicantado son:

a) Haber aprobado todas las asignaturas obligatorias (curso y examen) de la carrera
correspondiente.

b) Cursar hasta un maximo de 20 créditos en asignaturas electivas en forma
simultanea en cada semestre. Las situaciones individuales y justificadas que superen
este limite deberan ser autorizadas por el CFQ previo informe de la Comision de
Practicantado y de la UIL.

c) Poseer actualizado el certificado de aptitud psicofisica expedido por la Direccién
Universitaria de la Salud o carné de salud.

ARTICULO 8.- La inscripcion se realizara en el DAE, en un formulario donde se
estableceran los datos personales y la declaracion de conocer y aceptar este
Instructivo y el compromiso de cumplir con las condiciones establecidas.

En el caso del articulo 6 (inciso g), se debera agregar en el momento de la inscripcion,
una carta de la institucion o empresa estableciendo la autorizacién para que el
practicante realice la actividad y una propuesta de plan de trabajo para ser evaluada
por o eventualmente acordada con un tutor de la FQ. La nota de la institucién o
empresa debera estar firmada por el responsable de la misma, debera declarar la
aceptacion para que el estudiante realice alli su Practicantado y el conocimiento de las
normas que establece este instructivo. Se debe indicar también el nombre del
supervisor designado por la empresa y su direccion de correo electrénico. EI DAE
adjuntara a los formularios de inscripcion las escolaridades actualizadas que seran
enviadas a la UIL. En el caso de los estudiantes de la carrera de Bioquimico Clinico
que ademas son Licenciados en Bioquimica de la Facultad de Ciencias (FC) deberan
presentar la escolaridad completa de la FC.



ARTICULO 9.- La FQ a través de la UIL hara todas las gestiones necesarias para
proveer o hacer disponible un numero suficiente de lugares para todos los estudiantes
gue se inscriban y que estén reglamentariamente aptos.

CAPITULO TERCERO: ELECCION DE LUGARES.

ARTICULO 10.- La eleccion de los lugares para cursar el Practicantado sera realizada
por los estudiantes inscriptos y reglamentariamente aptos, en un acto que se llevara a
cabo una vez por semestre para cada carrera. La UIL citara a los estudiantes y
difundira previamente, para cada carrera, una lista de los lugares disponibles y otra de
los estudiantes ordenados en base a los datos de la escolaridad en el momento de la
inscripcion, tal como se detalla en el Anexo 1.

CAPITULO CUARTO: SUPERVISION Y EVALUACION.

ARTICULO 11.- La orientacién, supervision y evaluacién del practicante seran
ejercidas conjuntamente por el supervisor y el tutor quienes acordaran y coordinaran
un plan de trabajo al comienzo del Practicantado. El supervisor y el tutor se
contactaran como minimo para dos evaluaciones intermedias y una final, o cuando las
rotaciones entre las distintas secciones lo requieran, realizando cada vez una
evaluacion conjunta, que sera entregada en la UIL.

Para ello la UIL proveera del formulario “Evaluacion del Estudiante” con su
correspondiente instructivo que esta disponible en el sitio web de la UIL. Estas
evaluaciones parciales, asi como la evaluacion final deberan ser tenidas en cuenta en
la calificacion final del practicante.

ARTICULO 12.- Una vez efectuada la eleccién de los lugares por parte de los
estudiantes, la UIL realizard una consulta a los Directores de Departamento o
encargados de area (con copia a los respectivos Directores de Departamento) para
designar posibles tutores, de acuerdo a su actividad, conocimiento o afinidad con la
carrera, orientacion o area de trabajo elegida por el estudiante y/o a la propuesta de
plan de trabajo presentada.

En caso de inscripciones por el Art. 6 inc. g, la busqueda de tutores se realizara de la
misma manera y la designacién de tutores sera realizada por el CFQ. La UIL pondra
en contacto a los tutores con los supervisores en los lugares de trabajo y con los
estudiantes que eligieron los lugares, para coordinar actividades y horarios que
cumplira el practicante.

ARTICULO 13.- En el caso que el estudiante haya elegido el lugar para realizar el
Practicantado en base a la lista ordenada, se presentara en la institucién o empresa
correspondiente portando una nota de presentacién dirigida a la persona autorizada o
su representante, firmada por el Decano de la FQ. En caso del Art. 6 inc. g, se
comunicara al estudiante, al tutor y a la empresa la resolucion del CFQ con la
autorizacion correspondiente.

ARTICULO 14.- Ante cualquier problema que se suscite, en cualquier momento del
desarrollo del Practicantado, el estudiante debera plantearlo ante el docente tutor o
ante la UIL.



ARTICULO 15.- Una vez finalizado el Practicantado el estudiante realizara un informe
técnico descriptivo sobre las actividades desarrolladas. En el informe se deben
mencionar por ejemplo los distintos trabajos experimentales realizados, la puesta a
punto de nuevas metodologias, los andlisis de rutina, las revisiones bibliograficas, asi
como también las sugerencias de mejoras planteadas, los logros alcanzados, etc. El
tutor orientara al estudiante en la estructura del mismo. Los estudiantes de la carrera
de Bioquimico Clinico disponen de una guia para la realizacion del informe en el sitio
web de la UIL.

ARTICULO 16.- El estudiante elevara al supervisor y al tutor el informe técnico
mencionado en el Articulo 15. Si la evaluacién lo requiere, realizara ademas una
presentacién oral u otra forma diferente a la presentacion del informe. El informe sera
corregido en un plazo no mayor de 2 meses y eventualmente podra ser devuelto al
estudiante para la redaccién de un nuevo informe. En este caso el estudiante
dispondra de un plazo maximo de 1 mes para presentarlo y el tutor de 1 mes mas para
corregirlo.

La presentacion oral sera evaluada en el momento de realizarse. En caso de
considerarse insuficiente se dispondra de 1 mes como maximo para tener otra
instancia de presentacion. En total se dispondra de un plazo maximo de 1 afio a partir
de la finalizacién de la actividad presencial para cumplir con todas las actividades de
evaluacion. En caso de no cumplir con este plazo por causas atribuibles al estudiante,
el Practicantado resultara en condicién de perdido.

ARTICULO 17.- Evaluaciones finales.

Evaluacion final del estudiante. El tutor y el supervisor evaluaran la actuacion del
practicante sobre la base de los formularios de evaluacién parciales y completaran un
formulario de evaluacion final (Que se presenta con el mismo formato, disponible en el
sitio web de la UIL) en el cual ademas tendran en cuenta la calificacion del informe
técnico corregido y de la presentaciéon oral si corresponde. Este formulario sera
entregado en la UIL con las tres firmas originales del supervisor, el tutor y el
estudiante. EI DAE emitira un acta donde constara la calificacion obtenida por el
estudiante y sera firmada por el responsable de la UIL. El formulario de evaluacion
final se adjuntara a dicha acta. El Practicantado se calificara de acuerdo a la escala
vigente en la FQ.
Son causales de repeticién del Practicantado:

a) una calificacion insuficiente (inferior a 3)

b) mas de un 20% de faltas consideradas segun el Reglamento vigente.

¢) el no cumplimiento de los plazos establecidos en el Articulo 16.

Evaluacion de la organizacion. El estudiante debera realizar en forma personal esta
evaluacién y entregarla al final de su Practicantado directamente en la UIL. Para ello
contara con el formulario “Evaluacion de la Organizacion” con su correspondiente
instructivo disponibles en el sitio web de la UIL. Completando este formulario se
pretende que el estudiante exprese la opinion que tiene de la organizacién y del lugar
en donde realizé su Practicantado. Estas respuestas seran parte de los insumos que
permitiran a la UIL evaluar a las Instituciones / Empresas en cuanto a su cumplimiento
del programa del Practicantado. El objetivo de la UIL es interactuar con los distintos
lugares para asegurar a los futuros practicantes las mejores condiciones y
experiencias educativas.

ARTICULO 18.- Certificaciones. La FQ a través de la UIL expedira una constancia de
la labor en el programa de Practicantado, tanto al tutor como al supervisor. En estas

4



constancias se estableceran fechas, periodos de supervisién, areas y nombre del
estudiante, del supervisor y del tutor. Las actividades de tutoria o supervisidén
realizadas por los docentes de la FQ seran consideradas equivalentes a los efectos de
los méritos.

ARTICULO 19.- Si se comprobara que el estudiante en su desempefio realizare
acciones contrarias a las practicas laborales de uso comunmente aceptadas o refidas
con la ética, o tuviese un comportamiento irregular, serd pasible de las sanciones
correspondientes que el CFQ establecera.

ARTICULO 20.- Toda situacion no prevista en este documento sera considerada por la
UIL en conjunto con la Comisidon de Practicantado y elevada al CFQ para su
resolucion.



ANEXO 1

El estudiante de mejor puntaje sera el primero en elegir. Frente a un empate se
realizara un sorteo. El puntaje es el resultado de la ponderacién (60:40) entre el
avance en la carrera normalizado y el promedio general obtenidos de la escolaridad.

Puntaje = Avance de carrera normalizado x 0,6 + Promedio general x 0,4

A continuacion se detallan los calculos necesarios para obtener el avance de carrera
normalizado y el promedio general de cada estudiante, de acuerdo a su carrera.

Para el calculo de avance en la carrera se tendra en cuenta el numero de créditos
obtenidos por el estudiante y el tiempo transcurrido desde su ingreso a la FQ (se
considera el aio de ingreso aquel en que se aprobo la primera asignatura de cualquier
carrera de la FQ o de la Facultad de Ciencias para los estudiantes de Bioquimico
Clinico que son Licenciados en Bioquimica). Se medird a través de un coeficiente
surgido de dividir el numero total de créditos aprobados entre el tiempo transcurrido,
medido en numero de semestres. Posteriormente se realizara una normalizacion a
escala 12.

Avance de carrera = numero de créditos aprobados / nimero de semestres cursados
desde el ingreso a la Facultad.

Carreras de QF y Qco plan 2000: Coeficiente ideal: 370 créditos / 9 semestres = 41
equivale a base 12 (para normalizar con la nota de la escolaridad)

Avance de carrera normalizado: Coeficiente calculado x 12 / 41(expresado con 2
digitos después de la coma)

Carrera de BC: Coeficiente ideal = 370 créditos / 8 semestres = 46

equivale a base 12 (para normalizar con la nota de la escolaridad)

Avance de carrera normalizado: Coeficiente calculado x 12 / 46 (expresado con 2
digitos después de la coma)

El promedio general es el promedio general de las notas que se establece en la
escolaridad proporcionada por el DAE de la FQ.

Caso de estudiantes de BC con Licenciatura de Bioquimica de la Facultad de
Ciencias: Promedio general = (Promedio general de FQ x 90/370) + (Promedio general
de FC x 280/370).

APROBADO POR,RESOLUCION N° 6 DEL CONSEJO DE LA FACULTAD DE
QUIMICA EN SESION DEL 17 DE AGOSTO DE 2017.



